ZARZADZENIE NR 126/2023
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA

z dnia 1 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej
i zespolow spisowych w Szkole Podstawowej w Szatarpach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 20 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120), w zwiazku z uchwalg nr XXV/137/2016 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
26 pazdziernika 2016 r. ze zm. oraz § 1 pkt 4 Zarzadzenia Nr 71/2019 W¢jta Gminy Nowa
Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow aktywoéw 1 pasywow w Szkole
Podstawowej w Szatarpach.

2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Joanna Radomska — przewodniczgca
2) Sabina Machola — czlonek

§ 2. Szczegotowy zakres inwentaryzacji oraz terminy i metody jej przeprowadzenia okresla
Harmonogram inwentaryzacji, ktory stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Powotuje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Sktady zespotéw oraz przedmioty i obiekty inwentaryzacji przypisane kazdemu zespotowi
okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigca
zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 71/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia
2019 .

§ 5. Zobowigzuje dyrektora Szkoty Podstawowej w Szatarpach do zapewnienia harmonijnej
pracy zespotow spisowych 1 udzielenie im niezbednej pomocy przy wykonywaniu
powierzonych zadan.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

Andrzej Pollak



Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Szatarpach w 2023 r.

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 126/2023
Wojta Gminy Nowa Karczma
z dnia 01.12.2023 r.

L.p. Przedmiot Obiekt Termin przeprowadzenia| Rodzaj, forma, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania inwentaryzacji inwentaryzacji
od do
p [Prodki trwale - Boisko i teren 04.12.2023 1. | 22.12.2023 r. |Spis z natury
podstawowe, pozostale zewnetrzny szkoty
Pozostate $rodki trwate o Weryfikacja - poréwnanie
2 [tzw. niskiej warto$ci ujete |Budynek i teren szkoty | 04.12.2023 r. [ 22.12.2023 r. [danych z ksiag inwentarzowych
w ewidencji ilo§ciowe;j ze stanem faktycznym
Druki $cistego Stanowisko rozliczajace Spis z natury wedtug stanu na
3 ; druki $cistego 29.12.2023r.|29.12.2023 r. | .,
zarachowania ; dzien 31.12.2023 r.
zarachowania
Weryfikacja salda — poré6wnanie
4 |Wartosciniematerialne i |Ewidencja ksiggowa SP | 54 15 50531 | 29 122023 1. giﬁg 2 odpowiednimi
prawne w Szatarpach . .,
dokumentami wg stanu na dzien
31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — poréwnanie
. L danych z ksig
5 |Zbiory biblioteczne Ewidencja ksiggowa SP' | g 15 2073+ | 05.01.2024 1. |7 oci;)owiednirgni dokumentami
w Szatarpach .,
wedlug stanu na dzien
31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — poré6wnanie
. Ewidencja analityczna danych z ksiagg
6 Rozrachgnkl ? do ksiag rachunkowych | 02.01.2024 r. | 15.03.2024 r. |z odpowiednimi dokumentami
pracownikami .
SP w Szatarpach wedhlug stanu na dzien
31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — poré6wnanie
. . Ewidencja analityczna danych z ksiagg
7 |Rozrachunki publiczno - 4 "y o o achunkowych | 02.01.2024 1. | 15.03.2024 1. |z odpowiednimi dokumentami
prawne -,
SP w Szatarpach wedhlug stanu na dzien
31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — poré6wnanie
Rozrachunki z Ewidencja analityczna danych z ksiagg
8 |dostawcami, pozostate do ksiag rachunkowych | 02.01.2024 r. | 15.03.2024 r. |z odpowiednimi dokumentami
rozrachunki SP w Szatarpach wedhlug stanu na dzien
31.12.2023 r.
Wszystkie z wyjatkiem
nalezno$ci: spornych,
watpliwych, z Pisemne potwierdzenie sald
9 |Naleznosci pracownikami,publiczno-| 02.01.2024 r. | 12.01.2024 r. |wg stanu na dzien
prawnych oraz wobec 31.12.2023 r.
0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych
Srodki pienigzne Wszystkie rachunki Pisemne uzgodnienie salda
10 [zgromadzone na bankowe SP w 02.01.2024 r.| 12.01.2024 1. |[wedlug stanu na dzien
rachunkach bankowych  [Szatarpach 31.12.2023 r.




11

Fundusze, pozostate
rozrachunki i salda, w tym
podstawowe i pozostate
$rodki trwate
nieinwentaryzowane w
drodze spisu z natury

Ewidencja analityczna
do ksigg rachunkowych
SP w Szatarpach

02.01.2024 1.

15.03.2024 1.

Weryfikacja salda — poréwnanie
danych z ksiagg

z odpowiednimi dokumentami
wedhlug stanu na dzien
31.12.2023 r.




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 126/2023
Wojta Gminy Nowa Karczma

z dnia 01.12.2023 1.

Sklady zespolow spisowych oraz przedmioty i obiekty inwentaryzacji w 2023 roku przypisane dla
kazdego zespolu w Szkole Podstawowej w Szatarpach

Przedmiot . . . ,
Lp. . £ ! .. Obiekt zinwentaryzowania Sklady zespolow
inwentaryzacji
| Srodki trwate — Boisko i teren zewngtrzny 1. Przewodniczgca - Gabriela Gendek
podstawowe, pozostale szkotly 2. Cztonek - Radostaw Tokarczyk
Pozos‘fah? o odki tr’w.a}e.: © . 1. Przewodniczgca - Gabriela Gendek
2 |tzw. niskiej warto$ci ujete |Budynek i teren szkoty 2 Calonek - Radostaw Tokarczvk
w ewidencji ilo$ciowej ' 4
3 Druki $cistego Stanowisko rozliczajace druki |1. Przewodniczacy - Radostaw Tokarczyk
zarachowania $cistego zarachowania 2. Cztonek - Maria Jurczyk
4 Wartos$ci niematerialne i |Ewidencja ksiggowa SP 1. Przewodniczaca - Gabriela Gendek
prawne w Szatarpach 2. Cztonek - Radostaw Tokarczyk
. . Ewidencja ksiggowa SP 1. Przewodniczaca - Justyna Kropidlowska
3 |#biory biblioteczne w Szatarpach 2. Czlonek - Joanna Krefta
6 Rozrachunki z ivgldiﬁga azlﬁhstgczna do ksiag 1. Przewodniczaca - Justyna Kropidtowska
pracownikami unkowy 2. Cztonek - Joanna Krefta
w Szatarpach
7 Rozrachunki publiczno - i‘:;i:}gjva?ﬁhstgczna do ksiag 1. Przewodniczaca - Justyna Kropidlowska
prawne 4 2. Czlonek - Joanna Krefta
w Szatarpach
Rozrachunki z Ewidencja analityczna do ksiag 1 Przewodniczaca - Justvna Kropidtowska
8 |dostawcami, pozostate rachunkowych SP 2‘ Clonek - Joe?nna Kretfzc,: P
rozrachunki w Szatarpach '
Wszystkie z wyjatkiem
nalezno$ci: spornych,
s wqtphwych, z . 1. Przewodniczaca - Justyna Kropidtowska
9 [Naleznosci pracownikami,publiczno- 5 Catonek - Joanna Krefta
prawnych oraz wobec 0sob '
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
10 S;?gﬁafif;rizzl?; Wszystkie rachunki bankowe [1. Przewodniczaca - Justyna Kropidtowska
rachunkach bankowych SP w Szatarpach 2. Czlonek - Joanna Krefta
Fundusze, pozostale
rozrachunki i salda, w tym Ewidencja analityczna do ksi
11 podstawowe 1 pozostate rachunk cJ)w ch S%’/ B\ Przewodniczgca - Justyna Kropidlowska
$rodki trwale Y 2. Cztonek - Joanna Krefta

nieinwentaryzowane w
drodze spisu z natury

w Szatarpach




