
PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI  

OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI  

GMINY NOWA KARCZMA NA LATA 2020-2023 

w ramach realizacji postanowień ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

 

L.p. Zakres działalności Realizujący 
zadania 

Sposób realizacji Termin 

1. 

Opracowanie deklaracji 
dostępności strony Biuletyn 
Informacji Publicznej Gminy 
Nowa Karczma  

Wójt Gminy 
Nowa Karczma 

Oświadczenie w sprawie dostępności 
strony internetowej  
nowakarczma.biuletyn.net 

31.03.2020 r. 

2. 

Zapewnienie dostępności 
nagrań sesji Rady Gminy Nowa 
Karczma osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

Pracownik Biura 
Rady; 
Pracownik 
obsługi  
informatycznej 

Transkrypcja dźwięku na tekst nagrań 
posiedzeń Rady Gminy 

od 
24.09.2020 r. 

3. 

Powołanie Koordynatora ds. 
dostępności 

Wójt Gminy 
Nowa Karczma 

Zarządzenie Nr 86/2020 Wójta Gminy 
Nowa Karczma z dnia 29.09.2020 r.  
w sprawie wyznaczenia Koordynatora 
do spraw dostępności 

29.09.2020 r. 

4. 

Zmiana Koordynatora ds. 
dostępności 

Wójt Gminy 
Nowa Karczma 

Zarządzenie Nr 18/2021 Wójta Gminy 
Nowa Karczma z dnia 01.03.2021 r. 
w sprawie zmiany Koordynatora ds. 
dostępności  

01.03.2021 r. 

5. 

Szkolenie pracowników urzędu 
gminy z zakresu zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności; 
Referaty 
merytoryczne 

Udział w cyklu szkoleń 
i webinariów z zakresu tematyki 
dostępności (5 pracowników urzędu) 

03.03.2021 r. 
- 10.2022 r. 

6.  

Opracowanie deklaracji 
dostępności oficjalnej strony 
internetowej Gminy Nowa 
Karczma 

Koordynator ds. 
dostępności 

Oświadczenie w sprawie dostępności 
strony internetowej  
www.nowakarczma.pl 

30.03.2021 r. 

7.  

Sporządzenie Raportu o stanie 
zapewniania dostępności 
podmiotu publicznego  

Koordynator ds. 
dostępności 

Przekazanie raportu do Ministerstwa 
Funduszy i Polityki Regionalnej; 
Publikacja na stronie BIP Gminy Nowa 
Karczma 

31.03.2021 r. 

8. 

Dokonanie analizy pod kątem 
dostosowania budynku urzędu 
gminy do minimalnych 
wymagań dotyczących 
dostępności 

Koordynator ds. 
dostępności 

Usystematyzowanie informacji ze 
wskazaniem na wymagania  
w wymiarze architektonicznym, 
cyfrowym i komunikacyjnym 
wynikające z zapisów art. 6 ustawy 

01.10.2021 r. 
–29.10.2021r. 



9. 

Opracowanie Raportu  
z przeglądu procedur  
w zakresie dostępności 

Koordynator ds. 
dostępności; 
Podmiot 
zewnętrzny 

Przeprowadzenie audytu jednostki  
w zakresie oceny stopnia zgodności 
prawnej, proceduralnej  
i organizacyjnej w zakresie 
dostępności 

18.11.2021 r. 

10. 

Zapewnienie dostępu 
alternatywnego  
w przypadkach, gdy z przyczyn 
niezależnych, technicznych lub 
prawnych urząd nie będzie  
w stanie zapewnić dostępności 
osobie ze szczególnymi 
potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności 

Zapewnienie osobie ze szczególnymi 
potrzebami wsparcia innej osoby lub 
zapewnienie wsparcia technicznego,  
w tym wykorzystania technologii  
w zapewnieniu kontaktu 
telefonicznego, korespondencyjnego 
lub za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej  

Realizacja  
w całym 
okresie 

działania 

11. 

Określenie możliwości 
pozyskania środków 
zewnętrznych na realizację 
zadań z zakresu poprawy 
dostępności dla osób ze 
szczególnymi potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności; 
Referaty 
merytoryczne 

Ustalenie możliwości pozyskiwania 
środków zewnętrznych  
w szczególności: 
1) z Funduszu Dostępności 
2) z Funduszy Unijnych 
3) z dotacji celowych z budżetu 
Państwa 
4) z Państwowego Funduszu 
Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

Realizacja  
w całym 
okresie 

działania 

12. 

Dostosowanie strony 
internetowej i BIP do 
minimalnych wymagań  
w zakresie dostępności cyfrowej  
i informacyjno-komunikacyjnej 

Koordynator ds. 
dostępności; 
Referaty 
merytoryczne 

Publikowanie tekstów, załączników 
zapewniających dostępność cyfrową; 
Podpisywanie linków, grafiki, zdjęć 
tekstami alternatywnymi 

Realizacja 
w całym 
okresie 

działania 

13. 

Opracowanie procedur  
i wzorów dokumentów 
dostępnych cyfrowo 

Koordynator ds. 
dostępności we 
współpracy  
z referatami 
Urzędu 

Opracowanie szablonów 
dokumentów; 
Opracowanie instrukcji dla urzędników 
oraz przeszkolenie w zakresie jej 
stosowania 

Realizacja  
w całym 
okresie 

działania 

 

 

 

             Dokument opracowała:                                                                        Dokument zatwierdził:                                           

 

        Koordynator ds. dostępności                                                                Wójt Gminy Nowa Karczma 

                     Lidia Narloch                                                                                              Andrzej Pollak 

 

 

 

Nowa Karczma 31.03.2020 r. 


