ZARZADZENIE NR 91/2016
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 28 grudnia 2016 r.
W sprawie utworzenia stalego dyzuru w urzedzie gminy w Nowej Karczmie

Na podstawie art. 2, art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2015r., poz. 827, art.
16, ust.2 art. 18, art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu
kryzysowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 1166), § 2 pkt 21 § 6 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie 0gllnych zasad wykonywania zadan w
ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152), § 8 ust. 1, ust.2 pkt 3 i
ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219r., poz. 2218), zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody
Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w
Wojewodztwie Pomorskim, Zarzadzenia nr 151/2016 z dnia 2 sierpnia 2016 w sprawie
zmiany Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego nr 75/2016 z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie
utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim oraz Zarzadzenia Nr
47/2016 Starosty Koscierskiego z dnia 21 wrzeénia 2016 r. w sprawie utworzenia systemu
statych dyzuréw w powiecie koscierskim, zarzadza sie co nastgpuje:
§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia stalego dyzuru (zwanego dalej

SSD);
2) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzgdzen, sygnatow i informacji w
ramach SSD;

3) obowigzki Punktu Kontaktowego i 0séb wchodzacych w skiad SSD;

4) okreslenie wyposazenia i sktadu statego dyzuru;

5) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§ 2. 1. SSD tworzy si¢ w gminie Nowa Karczma w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,
w celu zapewnienia:

1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organéw uprawnionych do realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie
Reagowania Obronnego RP oraz Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy
Nowa Karczma w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w
czasie wojny.

2) mozliwosci calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywania do realizacji
zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w Planie Zarzadzania
Kryzysowego Gminy Nowa Karczma.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 1) i pkt 2) z Rzadowego Centrum Bezpieczenistwa do Wojewody
Pomorskiego, od Wojewody do Starosty, a od Starosty do Woijta.

3. W6jt w ramach organizacji wilasnego SSD zapewni przekazywanie decyzji i
informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad, podmiotéw podporzadkowanych i
nadzorowanych, ktorym w tabeli realizacji zadan operacyjnych przypisano obowiazek
realizacji tych zadan.



§ 3. 1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacjg procedur z tym zwiazanych oraz przekazywanie
wlasciwym organom nadrzednym informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu
przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw atakéw terrorystycznych lub
sabotazowych, o ktorych mowa w wykazie przedsiewzigé i procedur systemu
zarzgdzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach
kryzysowych, monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach
zagrozenia bezpieczenistwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu
przeciwdzialanie tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy shuzy takze do przekazywania sygnalow i

zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akeji kurierskiej na terenie gminy.

§ 4. SSD tworzy:
1) Wit
e w Urzedzie Gminy
® W utworzonych przez Samorzad Gminy podlegtych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych objetych zadaniami obronnymi — wedtug zasad
ustalonych przez Wéjta

§ 5. 1. Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie funkcjonuje Punkt Kontaktowy,
ktdrego rolg jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia staly dyzur petniony jest calodobowo w systemie
zmianowym do odwolania.

§ 6. W sklad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan
operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) 1acznik — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym;

§ 7. Staly dyzur w Gminie Nowa Karczma uruchamiany jest przez Wdjta na polecenie
Wojewody Pomorskiego lub z jego upowaznienia, przez Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego.

§ 8. 1. Decyzje o uruchomieniu SSD w pelnym skladzie w jednostkach, o ktérych mowa w §
4 pkt 1 podejmuje Wojt:
1) obligatoryjnie w nastgpujacych sytuacjach:
* W razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub
otrzymania zadania operacyjnego,
* wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze stanow
nadzwyczajnych (wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiotowej),
* Wwrazie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okre$lonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu
kryzysowym,



* w razie wydania Zarzagdzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na
obszarze wojewodztwa,
2) winnej sytuacji kryzysowej w miare potrzeb, wedtug wlasnej oceny,
3) w celach szkoleniowych, zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.
2. O uruchomieniu stalego dyzuru Woéjt niezwlocznie informuje staroste za
posrednictwem dyzurnego PCZK.

§ 9. Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnaléw i zarzadzen uprawnionych o0sob dotyczacych podwyzszania gotowosci obronne;j
panstwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewniaja:
1) w Urzedzie Gminy:
* W godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dzialajacy
w oparciu o sekretariat Wojta,
* w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy, telefon odbierany jest przez wojta lub przez jedna z oséb
wymienionych w Karcie Stalego Dyzuru.

§ 10.1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w planie
operacyjnym gminy:

1) Wojt — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojewody
Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziatu
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem PCZK oraz od
Starosty od Naczelnika Wydziatu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego.

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomocg
technicznych srodkéw lacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera
posiadajgcego upowaznienie. Kuriera przekazujgcego decyzje, sygnal lub zarzadzenie
nalezy wylegitymowac¢, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykonaé
kopi¢ upowaznienia, ktérg przechowywaé¢ w dzienniku dziatan.

3. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkéw tgcznosci moze nastapié stownie
— przez telefon lub drogg radiows do jednostek posiadajacych igcznosé radiowa, albo
pisemnie, faxem lub przez poczte elektroniczng.

4.  Otrzymanie sygnatu drogg radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczng nalezy
niezwlocznie potwierdzi¢ do dyzurnego WCZK.

§ 11. W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowa¢ i przesta¢
odpowiednim adresatom karty stalego dyzuru. Karty nalezy przesta¢ raz w roku do dnia 31
grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych. Karty przesyta Wojt
do Starosty.

§ 12. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegOlnosci w:
- srodki facznosci (telefon, fax.),
- zestaw komputerowy z drukarkg i dostepem do sieci Internet.

§ 13. Dokumentacjg¢ SSD stanowia:

1) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia
systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim, a w urzedzie gminy takze
zarzgdzenie starosty,

2) Aktualny tekst wewngtrznego aktu normatywne o,

3) Instrukcja SSD,



4) Ksigzka meldunkéw SD,

5) Tabela danych teleadresowych,

6) Imienny wykaz os6b petnigcych dyzury na poszczego6lnych zmianach,
7) Brudnopis.

§ 14. Na potrzeby SSD Sekretarz Gminy ustali zasady przydzielania do pelnienia dyzuru
kierowey dysponujgcego samochodem stuzbowym.

§ 15.0rganizacj¢ SSD w Urzedzie ,opracowanie dokumentacji, przygotowanie
dokumentacji do petnienia dyzuru powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 16. Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2014 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 25 wrzeénia
2014r. w sprawie utworzenia stalego dyzuru w urzedzie gminy Nowa Karczma.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




