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Kontrolg w Urzedzie Stann Cywilnego w Nowej Karczmie, ul. Koscierska 9, 83 -

404 Nown Karerma, w dniu 29 czerwen 2012 r. preeprowadaty:

Elzbietn Rudad, Kierownik Oddzsls do Spraw Obywatelstwa, Urzedéw Stanu
Cywilnege 1 Spraw  Konsulamych w Wydzale Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemedw Pomorskiego Ursedu Wojewddzkiego w  Gdadsku, kierownik
zespolu kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 6572012,
sygn. SO-X.0030.652012, 2 dnia 27 czerwea 2012 r., wydanego z upowiznienia
Wojewody Pomorskiego preez Zastepog Dyrektors Wydzishy Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemedw,

Joanmm Fudyma, inspeklor wolewddzki w Oddzdale do Spraw  Obywatelstwa,
Urzeddw Stanu Cywilnego i Spraw Konsulamyeh w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemedw Pomorskicgo Urzedu Wojewddskiego w Gdansku, nn podstawie
pisemnego upowanienia do kontroli Nr 662012, sygn. SO-X.0030.66.2012, z dnis
27 czerwea 2012 r, wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego presz
Zastepes Dyrektora Wydxists Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedw.

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontroly:

Przedmiot | zakres kontroli — reslizacin zadan 2z zakresu adminisiracji rzadowe
w przedmiocie rejestracii stanu ¢ywilnego oraz gminny imion i nazwisk na podsiawic
nastepuigeych aktdw prawnych:

ustwwa z dnia 29 wrzednin 1986 r. Prawo o aktach stanu eywilnego (Dz, ULz 2011 r.,
Nr 212, poz 1264) - dalej; Prawo o nsc;

ustawn z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny 1 opickuncey (Dz. U.z 19641, N1 9,
poz. 59) — dalej: Krio;

ustawa z dnia 17 paddziemika 2008 r. 0 zmianie imienia | nazwiska (Dz U, 22008 1.,
Nr 220, poz. 1413 z pbin. im.),

ustawn z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewideneji ludnogel | dowodach osobistych (Dz. U,
z 2006 r., Nr 139, poz. 993 z pbin. zm.);

rozporzadzenic Ministra Spraw Wevwngtrznych | Administracyi 2 dnia 26 paddziernika
1998 r. w sprawie szczepblowych zasad spormdzania akiow stanu cywilnego,
sposobu  prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, preechowywania
i zabezpieczenin oraz wrorow aktow stand cywilnego, ich odpisdw, zaswiadczen
i protokolow (Dz. U, z 1998 ., Nr 136, poz. 884 z pdén. zm.) — dalej; rozporzadeenie
WYROTAWESe,



- Konwencis Nr 16 dotyezgea wydawanin wielojezycrnych odpistw skréconych akuow

stanu cywilnego, sporggdzona w Wisdniu dnia 8 wrzednia 1976 r. (Dz. U, z 2004 r.

Nr 166, pox. 1735);

— usiawa z dnia 14 czerwea 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. L.

2 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pbin. zm.) — daiej: Kpa.

Olkres ohjgty koniroly — od | stycznis 2011 £ do dnia 29 crerwen 2012 T
I1. Qeena
Wykonywanie zadaf w kontrolowanym zakresie oceniam PoZyIvWIie,
111, Ustalenia kontroli

1. Obsada personaina i warunki lokalowe

Kierownikiem Urzedn Stany Cywilnego w Nowej Karczmic, na mocy ar. 6 ust
2ustnwy Prawo o asc, jest Wdji Nowe) Rarcemy, Pan Andrzej Pollak. Na smnowisku
Kicrownika Urzedu Stanu Cywilnege, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, zatrudniony jest Pan
Eugeniusz Woiniak, pelnigey swojg funkcj¢ no moey Uchwaly Nr 10/ Rady Gminy
w Nowej Karczmie z dnia 12 lipca 1990 r. (na podstawic umowy o prace: od 15 marca 1985
r.) Zastepen Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — W myél art. 6 ust, 5 cyl. ustawy — jest
Pani Wicleta Czarnowska, pelnigea swojg funkcig na mocy Uchwaly Nr XXVII141/2005
Rady Cminy w Nowej Karczmie z dnia 25 sicrpnia 2005 1.

Kierownik i Zasigpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego sq zatrudnieni
na stanowiskach zgodnie z prawem, w Swietle przcpisu ar. 6 a ust, 1 pkt. 5 ustawy Prawo
o 8sC - 7 Zastrzedenicm art, 3 ust. 2 ustawy 2 dnia 13 wrzesnia 2008 r. o Fmianie ustawy —
Prawo o akinch stanu cywilnego o ustawy o oplucic skarbowe].

Urzad Stanu Cywilnego swojy dzialalnosé prowadzi w budynku Urzgdu Goilny
w Nowej Karermie, gdzie na | pigtrze miesci sig pokéi pracy Kierownika USC oraz sala
Slubdw wraz z poczekalniq, Sals Slubbw zapewnia UrOCZYSLy forme zowurcia malbefstwa,
okredlong wan. 58ust, | Prawa 0 asc.

1. Zagodnienin oghlne

Ureqd Stanu Cywilnego w Nowej Karczmic prowadai ksiggi urodzen, malzenstw
i zgondw. Akty sporzadzane sq pismem recrnym, rdwnolegle prowsdzons jest rejestracia
w systemie komputerowym do obslugi USC (program Komputerowy PB_USC firmy PTH
Technika IT z Gliwlc). Systematycznie wprowndzene 53 do programu akry archiwalne.
Do poszczegbinych akidw prowadzone sa akin zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz
skorowidze alfabetveane do ksiag stanu eywilnego.

Stwierdzié nalezy, Ze ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi ofmE
skorowidze alfabetyezne prowadzone sy prawidiowo, #godnie 7 preepisami okreflonymi
w ustawie Prawo o asc oraz rozporzadzeniu wykonawezym.

3. Przechowywanie ksigg stanu cywilnego i posindane zasoby archiwaine

Ksicgi sanu cywilnego przechowywane s3 w pokoju pracy Kierowniks USC,
pomieszozenie wyposazone jest W urzadzenie do pomizru temperatury i wilgotnosci
powietrza. Dokumentacja przechowywana jest w sposdb zapewninjgcy zabezpieczenic przed
uszkodzeniem, znissczeniem, kmdiesn i dostgpem wsdb trzecich, zgodnie z § 22
rozporzidzenia wykonswezego.

Urzad Stanu Cywilnego w Nowe) Karczmie obejmuje swoim zasiggiem leren gminy
wiejskiej Nowa Karcma. Urzad jest w posiadaniv ksige stanu cvwilnego = Mowej Karczmy



oraz bybyeh use Grabowo | Nowy Barkoczyn. Ksiggi ponad 100 — letnie praekazywane

sqdo Archiwum Pafstwowego w Gdadsku, zgodnie zpreepisem § I8 rozporzydzenia
wykonawezego. Ostatrie przckazanie ksiag nastapile protokelem z dnis 19 marea 2012r.

4, Sporzadeanie aktdw stanu cywilnego oraz zamicszezanie wzminnek dodatkowych

i preypiskdw w aktach stanu cywilnego

Zhioreze zestawicnic lloici sporzadzonych aktbw stanu cywilnego w kontrolowanym

okresie pracdstawia ponidsia tabela:
lloéé sporzgdzonych akidw | 2011 r. | 2012 r. do 29.06.2012 .
Urodzen 4 0
Mabzedstw 48 11
Zgondw 39 23
Lgcznie ol 4

Kontroli poddano nastgpujgee akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi:
e akiy urodzenia —Nr 1 -42012,
o akty matzetstwn = Nr 36 — 482011, Nr | - 1172012,
o akty zgonu —od Nr 1 - 392011, Nr | -23/2012.

Stwierdzono, co nastepuie;

Spnwﬂmni akty sporzadeono prawidlowo, zgodnie z dokumentecjy Zridiows,
wopnreiu o wlasciwe przepisy prawn materinlnego, 2 zachowaniem szczogdlne] dbatoscl 1
starnnnodci, Akt zbiorowe prowadzons sq prawidlowo, majduja sig w nich wezystkie

preewidzizne prawem dokumenty.

Nanoszenic wzmianek dodatkowych i preypiskéw w aktach stanu cywilnego
W aktach poddanych kontroli, zmiany zaistniale w oparciu o decyzje administracyjne
i odwiadczenin nanoszone byly na biefaco w formie wzmianek dodatkowych. Pod aktami
stanu cywilnego naniesiono preypiski, dotyezace innych aktdw stanu eywilnego oséh.
5. Wydawanie decyzji administracyjoych | zaswindezen oraz wydawanie odpisiw

z ksigg stano eywilnego
Zestawienie zhioreze decyzji wydanych w omawianym okresie na podstawie ustawy Prowo
o asc i Krio:
: 2011 2012 rok do
Deeyeje administracyjne rak dnia 29.06
Sprostowanie bledu pisarskiego — art. 38 Prawa o asc 10 3
Uzupelnienie akiu stanu cywilnego —art. 36 Prava o asc 13 1
Wpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granicy 9 |
(transkrypeja) = art. 73 ust. | Prawa 0 asc
32 4

Lacznic

W omawianym okresie wydano nastgpujsce zadwiadezenia:




2011 2012 rok do
Takvindereaia rok | dnia 29.06
Zagwindezenie o zdolnodei prawngj do zawarcia malzenstiwa za 5 0
gromicg— Art. 71 Prowa o asc
Zadwindczenie stwierdzajace hrak okolicznosci wylaczajacych 10 18
sawarcie makiefstwa — art. 4' Krio
Lacenie L 9

Sprawdzono terminowodé postgpowan, sposdb roxpatrzenia, prawidlowosé wydania
i dorgezenia sironom nastgpujgeych decyzji | zadwindezen:
= A 28 Prawn o nsc = USC.L5352.2.2011, USC.1.5352.3.2012, USC.1.5352.4.2012
USC.L5352.5:2012,
* Arl. 36 Prawa o asc - Nr USCIL5352.1.2011, USCIL5332.2.2011,
USC.IL5352.4.2011, USCIL5352.8.2011,
s Art. 73 ust. 1 Prawa o asc - USC.5353.1.201 1, USC.5353.3.201 1, USC.5353.5.2011,
USC.5353.6.2011, USC.3353.1.2012,
» Art.4' Krio - od Nr 1/2011 do 5/2011,
St ji
Decyzie i zadwindozenia wydane zosaly 2 zschowaniem przepiséw prawn
materialnego i prawa proceduralnego,
Wydawanic odpisdw z akt stanu cywilnego
Odpisy skrdcone i zupeine wydawane sy wedlug weordw stanowigeych zalaczniki
do rozporzadzenia wykonnwezego, za$ odpisy wydawane na drukach wielojezycanych
wystawiane sq wedtug wzoru Formularzy A, B i C, stanowigeych zalgcaniki do konwencji
Nr 16, Odpisy aktdw stano cywilnego sporzadzane sy komputerowo.

Wydane odpisy z ksigg stanu cywilnego | 2011 | 2012 rok do dnia 29.06
Skrocone | 462 253

Zupefne 16 4
Wielojezycme Z | 4

Lacznic 980 | 261

6. Zmiana imion | nazwisk

W 2001 r. wydano | decyzig ® w 2012 r. do dnia kontroli wydano | decyzjg w tym
zakresie. Obie deécvzje wydano zzachowaniem przepiséw ustawy o zmianie imienia
i nazwiska oraz Kpa, Prowadzony jest rejestr wydanych decyzji.

7. Informowanie innych organdw o zmianach w akiach stanu cywilnego.

Obowinzek informacyjny realizowany jest prawidlowo - zaswiadomienia o zaistniakych
gmionach w aktach stanu cywilnego majdujgeyeh sigw USC Nowa Karczma preekazywane
byly niezwlocznie do wiasciwych urzeddw stanu cywilnego oraz organow ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

